INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Cindy Lorena Grijalva Valencia CUt: 2251 96204 0101
Numero de contrato: DGA-029-1815-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 83479861

Numero de Factura: 3233759648 Serie: 4E22A85C

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: diciembre

Monto Total del Contrato Q17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta =~ CENTRO CULTURAL "MIGUEL

los servicios: ANGEL ASTURIAS"

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para CENTRO CULTURAL
"MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

c)
d)

e)

Se brindé apoyo en la elaboracion de documentos varios, archivar, clasificar y distribuir correspondencia y documentacion segin
las necesidades de la seccion;

Se brindd apoye en la atencién de llamadas telefénicas, atencion al publico que acude a la seccién de compras y proporcionar la
informacion autorizada;

Se brindd apoyo en el proceso de cotizacién de productos y servicios basicos en la modalidad de baja cuantia;

Se brind6 apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa para los tramites correspondientes;

Se apoyo en el proceso de registro de fichas y contratos en sistema de Guatenominas relacionadoes con el renglén subgrupoe 18.

CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA %‘”‘""\ Arg. CARLOS MENDOZA
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Cindy Lorena Grijalva Valencia CUL 2251 96204 0101
NuUmero de contrato: DGA-029-1815-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 83479961

Numero de Factura: 3233759649 Serie: 4E22A35C

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 AL 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta =~ CENTRO CULTURAL "MIGUEL
los servicios: ANGEL ASTURIAS"

Obijetivos del Contrato: B i
“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para CENTRO CULTURAL
"MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Se brindé apoyo en la elaboracién de documentos varios, archivar, clasificar y distribuir correspondencia y documentacion segtn

las necesidades de la seccion;

b) Se brindd apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, atencion al publico que acude a la seccién de compras y proporcionar la
informacion autorizada;

¢) Se brindé apoyo en el proceso de cotizacion de productos y servicios basicos en la modalidad de baja cuantia;

d) Se brindé apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa para los trémites correspondientes;

a)

&) Se apoyo en el proceso de registro de fichas y contratos en sistema de Guatenominas relacionados con el renglén subgrupe 18.

f)  Otras actividades relacionadas a los servicios prestados.

CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA Arg. CARLOS MENDOZA
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada seficra Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Cindy Lorena Grijalva Valencia Cul: 2251 96204 0101
Numero de contrato: DGA-028-1815-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 83479961

Numero de Factura: 3233759649 Serie: 4E22A85C

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 AL 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta {;ENTRO CULTURAL "MIGUEL
los servicios: ANGEL ASTURIAS"

Objetivos del Contrato: : i
“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para CENTRO

CULTURAL "MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS
ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURAY
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se apoyo en la redaccion de documentos para traslado a la Delegacion General de las Artes.
b) Se apoyo en la recoleccién de documentacion necesaria para conformacion de expedientes para liquidacién de Baja Cuantia.

c) Se brindo apoyo en la atecion via telefénica y correo electrénico a proveedores.

d) Se apoyo en archivar los expedientes liguidados.

e) Se apoyo en la redaccion de documentos oficiales.

f) Se apoyo en llevar un control de los expedientes pendientes por liquidar.

g) Se apoyo en atender a toda persona que se acercd al departamento.

h) gelapo?ro en conformar expedientes correspondientes al subgrupo 18 de colaboradores que prestan sus servicios en este Centro
ultural.

i) Se apoyo en recepcionar oficios, conocimientos y circulares que ingresaron al departamento.

CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA Arg. CARLOS MENDOZA
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